
ระบบการป้องกันและตรวจสอบการเบิกจ่ายซ ้าซ้อน

กองเทคโนโลยีสารสนเทศ สถาบันวิชาการป้องกันประเทศ





คุณสมบัติของระบบ
1. ป้องกันการเบิกจ่ายซ ้าซ้อนของงานที่ สปท. ด าเนินการ ดังนี้ 

1.1 การจัดการศึกษา/อบรม
1.2 การจัดการประชุม/สัมมนา
1.3 การท างานนอกเวลาราชการ
1.4 การเดินทางไปราชการ 

2. ป้องกันและตรวจสอบการซ ้าซอ้นกับเวรรกัษาความปลอดภัย การลา รวมถึงกรณีอยู่ระหว่างการลง
ทัณฑ์ทางวินัย เช่น การถูกพักราชการ กัก ขัง จ าขัง

3. มีระบบแจ้งเตือนการเบกิจ่ายซ ้าผา่นระบบแจ้งเตือนของระบบ และผ่านกลุ่มไลน์“ประสานงาน ระบบ
ป้องกันและตรวจสอบการเบิกจ่ายซ า้ซ้อน”



การด าเนินการเมื่อพบการซ ้าซ้อน
1. กรณีเป็น การจัดการศึกษา/อบรม ประชุมสัมมนา ท างานนอกเวลา และเดินทางราชการ

1.1 เมื่อตรวจพบการซ ้าซ้อน
1.2 ระบบยกเลิกการบันทึกข้อมูล และให้เตรียมข้อมูลใหม่

2. กรณีเป็น เวรรักษาความปลอดภัย การลา รวมถึงกรณีอยู่ระหว่างการลงโทรทางวินัย เช่น การถูกพัก
ราชการ กัก ขัง จ าขัง
2.1 เมื่อตรวจพบการซ ้าซ้อน
2.2 ระบบบันทึกลงระบบ พร้อมทั้งแจ้งเตือนการซ า้ซอ้น ในระบบฯ และทางไลน์กลุ่ม 

“ประสานงาน ระบบป้องกันและตรวจสอบการเบิกจ่ายซ ้าซ้อน”



Line Group: 
ประสานงาน ระบบป้องกันและตรวจสอบการเบิกจ่ายซ ้าซ้อน



ข้อมูลที่ใช้ในการลงข้อมูลระบบ
1. ข้อมูลก าลังพลหนว่ย 
2. ข้อมูลการเข้าเวรรกัษาความปลอดภัย ลงข้อมูลประจ าทุกเดือน รวมถึงเมื่อมีการเปลี่ยนหรือแทน

เวร
3. ข้อมูลการจ าหน่าย เช่น การลาต่าง ๆ การจ าหน่ายกรณีอยู่ระหว่างถูกลงทัณฑ์ ลงข้อมูลให้เป็น

ปัจจุบันทุกวัน
4. ข้อมูลการจัดการศึกษา/อบรม
5. ข้อมูลการประชุม/สัมมนา
6. ข้อมูลการท างานนอกเวลา
7. ข้อมูลการเดินทางราชการ



ระบบการป้องกันและตรวจสอบการเบิกจ่ายซ ้าซ้อน

สาธิตการใช้งาน



หัวข้อ การสาธิตการใช้งาน
1. การเข้าใช้งานระบบ
2. หน้าจอแสดงผล (Dash Board)
3. การน าเข้าข้อมูลก าลงัพล
4. การน าเข้าข้อมูลเวรรกัษาความปลอดภัย
5. การน าเข้าข้อมูลการลา
6. การตรวจสอบวันที่ใช้เบิกได้
7.   การน าเข้าข้อมูลการจัดการศกึษา/อบรม

การประชุม/สัมมนา การท างานนอกเวลา
การเดินทางราชการ

8. การส่งข้อความขอรายชื่อผ่านระบบ
9. การน าเข้าข้อมูลจากไฟล์ Excel
10. การเลือกรายชื่อเข้าระบบ
11. การดาวน์โหลดแบบฟอร์ม



การเข้าใช้งานระบบ

1. เปิด Web Browser เช่น Google Chrome, Internet Explorer ฯลฯ
2. พิมพ์ที่ช่อง URL: 10.104.6.216/dfip

URL
1. https://dfipndsi.rtarf.mi.th/dfip
2. 10.104.6.216/dfip



หน้าจอ Login

ป้อน Email

ใส่ Password

1

2
3



Dash Board1

2

3

เมนู

แสดงจ ำนวนซ ้ำซ้อนของำน

แสดงรำยช่ือที่ซ ้ำซ้อน



การน าเข้าข้อมูลก าลังพล

1



การน าเข้าข้อมูลก าลังพล

3

2

แสดงรำยช่ือก ำลังพลที่เพิ่มในระบบ

4

การยา้ยก าลงัพลไปปฏิบติัหนา้ท่ี
กองอ่ืน เช่น ช่วยราชการ 

โดยหน่วยตอ้งตรวจสอบทุกกอง

5



การน าเข้าข้อมูลก าลังพล

รหัสหน่วย

หมำยเลข กห กอง เลขทหำร 10 หลัก

เลขประชำชน 13 หลัก



การน าเข้าข้อมูลเวรรักษาความปลอดภัย

ขั้นตอน

1. เพิ่มงาน เป็นการบันทึกข้อมูลตามตัวเรื่องที่ใช้ขอเบิกงบประมาณ ค าสั่งเดินทาง ค าสั่ง
ท างานนอกเวลา (นตส. ใช้ในการอ้างอิงการตรวจสอบ)
2. เพิ่มผู้เข้าร่วมประชุม/สัมมนา ศึกษา/อบบรม ท างานนอกเวลา และ ค าสั่งเดินทาง 



การน าเข้าข้อมูลเวรรักษาความปลอดภัย

2
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การน าเข้าข้อมูลเวรรักษาความปลอดภัย

ใสปีงบประมาณ 4 หลกั 
เช่น 2566

หน่วยงานเจา้ของเร่ือง 
(สังกดั)

เจา้ของเร่ือง (กอง)

อา้งถึงช่ือหนงัสือ
เหมือนกบัการ

เช่น หนงัสือ กทท.บก.สปท. ด่วนมาก ท่ี.......ลง......เร่ือง.............................. 

เลือกกรณีท่ีสามารถเบิก
ร่วมกบั โอทีได ้

วนัท่ีส่ินสุด

วนัท่ีเร่ิมตน้



การน าเข้าข้อมูลเวรรักษาความปลอดภัย

ดูขอ้มูลงาน

แกไ้ขขอ้มูลงาน และเพิ่ม 
คนเขา้เวรณ ลบขอ้มูลงาน



การน าเข้าข้อมูลเวรรักษาความปลอดภัย

เลือก Upload Excel1



การน าเข้าข้อมูลเวรรักษาความปลอดภัย

คล๊ิกเลือกไฟล ์และเลือกไฟลื Excel

2

3



การน าเข้าข้อมูลก าลังพล

เลขบัตรประชำชน ยศ-ชื่อ- นำมสกุล

วันที่เข้ำเวร (ค.ศ.)
โดยรูปแบบวันที่ ปปปป-ดด-วว 



การน าเข้าข้อมูลการลา

1

2

คล๊ิกเลือกไฟล ์และเลือกไฟลื Excel

2

3
สีเขียว หมายถึงไม่ซ ้ าซอ้น
สีแดง หมายถึงมีการซ ้ าซอ้น



การน าเข้าข้อมูลก าลังพล

เลขบัตรประชำชน

ยศ-ชื่อ- นำมสกุล วันที่ลำ ใส่เป็นช่วง (ค.ศ.)
โดยรูปแบบวันที่ ปปปป-ดด-วว 

รหัสกำรลำ



การตรวจสอบวันที่ใช้เบิกได้

1

2

เลือกวนัท่ีตอ้งการคน้หาเป็นช่วงเวลา

อนุญาตใหส้ามารถท าโอทีได ้
ใหค้ล๊ิกเปิดใชง้าน



ศึกษา/อบรม ประชุม/สัมมนา ท างานนอกเวลา เดินทางราชการ

เมนูส าหรับน าเขา้ขอ้มูล



ศึกษา/อบรม ประชุม/สัมมนา ท างานนอกเวลา เดินทางราชการ

ดูขอ้มูลงาน

แกไ้ขขอ้มูลงาน และเพิ่ม 
คนเขา้เวรณ ลบขอ้มูลงาน

เพิ่มผูร่้วม ศึกษา/อบรม ประชุม/สัมมนา 



เพิ่มงาน ศึกษา/อบรม ประชุม/สัมมนา ท างานนอกเวลา เดินทางราชการ

ใสปีงบประมาณ 4 หลกั 
เช่น 2566

หน่วยงานเจา้ของเร่ือง 
(สังกดั)

เจา้ของเร่ือง (กอง)

อา้งถึงช่ือหนงัสือ
เหมือนกบัการ

เช่น หนงัสือ กทท.บก.สปท. ด่วนมาก ท่ี.......ลง......เร่ือง.............................. 

เลือกกรณีท่ีสามารถเบิก
ร่วมกบั โอทีได ้

วนัท่ีส่ินสุด

วนัท่ีเร่ิมตน้



แก้ไขงาน ศึกษา/อบรม ประชุม/สัมมนา ท างานนอกเวลา เดินทางราชการ

การส่งข้อความขอ
รายชื่อผ่านระบบ

การน าเข้าข้อมูลจากไฟล์ Excel

การเลือกรายช่ือเข้าระบบ1

2 3



การน าเข้าข้อมูลจากไฟล์ Excel

คล๊ิกเลือกไฟล ์และเลือกไฟลื Excel

1

2



การน าเข้าข้อมูลก าลังพล

เลขบัตรประชำชน ยศ-ชื่อ- นำมสกุล



การเลือกรายชื่อเข้าระบบ

ระบบจะแสดง รายช่ือท่ีสามารถใชไ้ดโ้ดยไม่ซ ้ าซอ้น

1

2



การส่งข้อความขอรายชื่อผ่านระบบ

1คลิ๊กเพื่อขอรำยชื่อ



การส่งข้อความขอรายชื่อผ่านระบบ

2 พิมพ์ข้อควำมที่ต้องกำรส่งขอรำยชื่อ เช่น



การส่งข้อความขอรายชื่อผ่านระบบ

3

1. เลือกกองงำนที่ต้องกำรขอรำยชื่อ
2. ใส่จ ำนวนข้ำรำชกำร สัญญำบัตร และ ประทวนที่

ต้องกำรขอ 
3. แล้วกดเลือก เพื่อส่งข้อควำม (ปุ่มด้ำนล่ำง)

ระบบ จะสร้ำงข้อควำมส่งไปยังกอง
งำนที่เรำเลือก และส่งข้อควำมเข้ำ
ทำงไลน์



การส่งข้อความขอรายชื่อผ่านระบบ

4

ระบบจะแสดงมีข้อควำมเข้ำไปยังกองงำนที่ได้เลือกไว้
(ผู้ใช้งำนที่อยู่ในกองงำนจะเห็นทั้งหมด)



การส่งข้อความขอรายชื่อผ่านระบบ

แสดงสถานะข้อความ โดย
1.สีแดง หมายถึงยังไม่เปิดอ่าน
2. สีเหลือง หมายถึงเปิดอ่านแล้วแต่ยัง
ไม่ตอบ
3. สีเขียวหมายถึงเปิดอ่านแล้วตตอบ
กลับแล้ว 5

คลิ๊กเพื่อเปิดอ่ำน



การส่งข้อความขอรายชื่อผ่านระบบ



การส่งข้อความขอรายชื่อผ่านระบบ

6 ข้อควำมขอรำยชื่อ

7 รำยชื่อข้ำรำชกำรของกองงำนที่ยังสำมำรถส่งรำยชื่อ
เข้ำร่วมประชุม ฯลฯ ได้



การส่งข้อความขอรายชื่อผ่านระบบ

7
กดปุ่มเลือก เพื่อส่งรำยชื่อเข้ำร่วมประชุม ฯลฯ และ
ระบบจะท ำกำรบันทึกผู้เข้ำร่วมประชุม



การส่งข้อความขอรายชื่อผ่านระบบ

7
กดปุ่มเลือก เพื่อส่งรำยชื่อเข้ำร่วมประชุม ฯลฯ และ
ระบบจะท ำกำรบันทึกผู้เข้ำร่วมประชุม

แสดงสถานะข้อความ เปลี่ยนเป็นสี
เขียวเมือตอบกลับ

การแจ้งเตือนข้อความเข้า จะหายไป
เมื่อเปิดอ่าน



การส่งข้อความขอรายชื่อผ่านระบบ



การดาวน์โหลดแบบฟอร์ม
1

2



การดาวน์โหลดแบบฟอร์ม



Digital Technology Division
กองเทคโนโลยีดิจิทัล กองบัญชำกำรสถำบันวิชำกำรป้องกันประเทศ


